VAIKEHANGE ,,Koolitused Rahandusministeeriumi kuluarvestuse infosiisteemi (KAIS)

kasutajatele*

Kaesoleva dokumendiga kutsub Rahandusministeerium Teid esitama pakkumust vaikehankel.

HINNAPARING

1. ULDINFO

1.1 Hankija andmed

Rahandusministeerium
Suur-Ameerika 1, 10122 Tallinn, Eesti Vabariik

1.2 Hanke eest vastutav isik

Ulla Viin, telefon: 58851495, e-post: ulla.viin@fin.ee

1.3 Hanke objekti
[Ghikirjeldus ja eesmark

Hanke objektideks on Rahandusministeeriumi poolt etteantud
kuluarvestuse infoststeemi (KAIS) juhendi téiustamine ja
videokoolituste loomine. Juhendi ja videokoolituste eesmark on
tutvustada tegevuspéhise riigieelarve koostamise ja taitmisega
seotud peamisi téévahendeid ning 6petada ja juhendada
téévahendite kasutamist. Videokoolitused ja juhendi labi téétanud
KAIS kasutaja omandab oskuse koostada infoslisteemis eelarvet,
anallidsida ja jalgida selle taitmist. Koolitusmaterjalide labimine
parandab kasutaja oskuseid ja teadmisi nii kuluarvestuse
infoslisteemist kui ka Rahandusministeeriumi kehtestatud eelarve- ja
kuluarvestuse metoodikast.

1.4 Teenuse CPV kood

80500000-9 Koolitusteenused, 92111100-3 Oppe- ja videofilmide
tootmine, 80510000-2 Spetsialistikoolitus, 80420000-4 E-6ppe
teenused.

1.5 Isikuandmete t66tlemine

Isikuandmete t66tlemisel tuleb jargida isikuandmete kaitse seaduses
ja tldmaaruses (EL 2016/679) satestatut

1.6 Riigihangete
strateegiliste pohimdtete
kasutamine

- Keskkonnahoidlik hankimine: jah

- Sotsiaalselt vastutustundlik hankimine: ei
- Innovatsiooni toetav hankimine: ei

- Julgeolekuriske vahendav: ei

2. HANKE OBJEKTI TEHNILINE KIRJELDUS/ OLULISEMAD TINGIMUSED

2.1 Hanke objekti kirjeldus

Vt Lisa 3 Lahtelilesanne-tehniline kirjeldus.

2.2 Tahtaeg ja/vdi ajakava

Lepingu taitmise tdhtaeg on hiljemalt 16.12.2024. Lepingu tapne
ajakava lepitakse kokku avakohtumisel. Pooled véivad lepingu
taitmise kaigus ajakava muuta, tapsustada ja kohandada, muutmata
I6pptahtpaeva. T60d voetakse lile etappide kaupa lepingus toodud
tingimustel.

Pooltel on pdhjendatud vajaduse korral (mh seoses juhendiga tellija
enda tegevustest tulenevatest voi koost6os ilmnenud takistustest)
vdimalik tddde teostamise tdhtaega pikendada kuni 60 paeva.

2.3 Lepingutingimused

- Lepingu taitmisel kohaldatakse Rahandusministeeriumi
toé6vétulepingu dldtingimusi, mis on kattesaadavad
Rahandusministeeriumi kodulehel aadressil: Majandusteave ja
riigihanked | Rahandusministeerium (fin.ee).

- Lepingu eritingimused on toodud vaikehanke dokumendi lisas
(lisa1).

2.4 Samavaarsus

Iga viidet, mille hankija teeb vaikehanke dokumentides ménele
standardile, tehnilisele tunnustusele, tehnilisele kontrollisisteemile
vms kui pakkumuse tehnilisele kirjeldusele vastavuse kriteeriumile,
tuleb lugeda selliselt, et see on taiendatud markega ,vdi sellega
samavaarne®. Iga viidet, mille hankija teeb vaikehanke dokumentides
ostuallikale, protsessile, kaubamargile, patendile, tilbile, paritolule
voi tootmisviisile, tuleb lugeda selliselt, et see on tdiendatud méarkega
,VOi sellega samavaarne®.



https://fin.ee/ministeerium-uudised-ja-kontakt/organisatsioon/majandusteave-ja-riigihanked
https://fin.ee/ministeerium-uudised-ja-kontakt/organisatsioon/majandusteave-ja-riigihanked

2.5 Keskkonnahoidlike
lahenduste kasutamine

Pakkuja peab hankelepingu taitmisel eelistama keskkonnahoidlikke
lahendusi, naiteks:

1) tédkoosolekud ja muud kohtumised viia labi vdimaluse korral
veebi vahendusel, et vahendada eelkdige liigsest
transpordikasutusest tulenevat sisiniku jalajalge;

2) valtida tarbetut dokumentide valja trikkimist ning vdimalusel
eelistada digitaalsel kujul olevaid materjale;

3) pakkuja poolt digitaalsel kujul edastatavad materjalid peavad
olema salvestatud ja edastatud optimaalse mahuga, et valtida
otstarbetult suuri andmefaile ning seega vahendada digireostust;
4) hankelepingu taitmise jargselt kustutada Uleliigsed
digimaterjalid, naiteks mustandfailid, sailitamiseks mittevajalikud
toodokumendid jms, kuna IT-serverites failide otstarbetu
hoidmine on keskkonda kurnava mdjuga ning suurendab
digireostust

3. TAIENDAV INFO

3.1 Pakkujale ja
pakkumusele
kehtestatavad nduded

Pakkuja peab t66 teostamiseks moodustama meeskonna, kuhu
kuulub vahemalt ks meeskonnaliige, kellel on olnud perioodi
2021-2024 jooksul praktilisi kogemusi KAIS-s (SAS VA, SAS EG,
SAS CPM) kuluarvestusega/ -mudelitega to6tamisel, asutuste
kuluarvestuse ndustamisel voi koolitamisel. Pakkuja vdib oma
aranagemise kohaselt lisada meeskonda taiendavaid rolle ja
isikuid, kes oleks pakkuja hinnangul vajalikud paremaks
nduetekohaste eesmaéarkide saavutamiseks videokoolituste
loomisel. Uks isik vdib katta mitut rolli ning Ghte rolli vdib katta mitu
isikut. Pakkuja kinnitab, et pakutav meeskond omab oskuseid

videokoolituste loomiseks ja juhendi taiustamiseks .

4. PAKKUMUSE ESITAMINE ja MENETLEMINE

4.1 Selgitused

Huvitatud isikutel on digus kusida vaikehanke dokumentide kohta
selgitusi, esitades kisimused e-posti aadressile: ulla.viin@fin.ee.
Hankija vastab huvitatud isiku kisimustele 3 t60paeva jooksul.
Hankija edastab esitatud kisimused ja vastused samaaegselt
kdigile isikutele, kellele tehti ettepanek pakkumuse esitamiseks.

4.2 Pakkumuse
vormistamine ja
esitamine

Pakkumuses esitab pakkuja:

o Pakkumuse maksumuse vormi koos kinnitustega (Lisa 1);

o Teenuse/tdo kirjeldus lahtudes tehnilises kirjelduses toodud
tingimustest (Lisa 3);

o Meeskonnaliikmete CV-d ja rollid td6de teostamisel, eelnevad
kogemused KAIS-s kuluarvestusega, selle koolitamise véi
ndustamisega; pakutav ajakava t6dde teostamiseks ;
hankijaga koostdd ja tddde teostamise protsessi kirjeldus;

o Aja-ja tegevuskava ettepanek

o Teenuste teostamise protsessi ja koostdo hankijaga kirjeldus

Tapsem info pakkumuse esitamiseks on tehnilise kirjelduse (Lisa
3) punktis 4.

o Pakkuja kannab kdik pakkumuse ettevalmistamise ja
esitamisega seotud kulud ning pakkumuse tahtaegse
esitamise riski.

o Esitatud pakkumus peab olema jéus vahemalt 60 pdeva alates
pakkumuste esitamise tahtpaevast.

o Pakkumus tuleb esitada digitaalselt allkirjastatud e-posti
aadressil info@fin.ee hiljemalt 21.10.2024 kell 12.00.

o Palume uhtlasi, et teavitaksite meid, kui otsustate pakkumust
mitte esitada.

o Pakkumus on konfidentsiaalne kuni  hankelepingu
sBlmimiseni.
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o Pakkuja margib pakkumuses, milline teave on pakkuja
arisaladus ning pdhjendab teabe arisaladuseks maaramist.
Pakkuja ei voi arisaladusena markida pakkumuse maksumust
vOi osamaksumusi. Hankija ei avalikusta pakkumuste sisu
arisaladusega kaetud osas. Hankija ei vastuta arisaladuse
avaldamise eest osas, milles pakkuja ei ole seda
arisaladuseks markinud.

4.3 Pakkumuse vastavuse
kontrollimine

Hankija avab kdik tahtajaks esitatud esialgsed pakkumused ning
kontrollib esitatud pakkumuste vastavust vaikehanke dokumendis
satestatud nduetele.

Juhul kui pakkuja vdi pakkumus ei vasta vaikehanke dokumendis
esitatud tingimustele, siis likkab hankija pakkumuse tagasi.
Hankijal on 6igus tagasi lukata pakkumus, mille maksumus nduaks
riigihangete seaduse kohaselt toiminguid riigihangete registris.

4.4 Pakkujaga labiraakimiste
pidamine

Hankija voib pidada kdikide vastavaks tunnistatud pakkumuse
esitanud pakkujatega labirdakimisi esitatud pakkumuse sisu,
ajakava ja maksumuse Ule, samuti t66de mahu Ule. Labi ei raagita
vaikehanke dokumendi pakkujale ja pakkumusele satestatud
nouete ja hindamiskriteeriumide Ule.

Labiradkimiste ajal tagab hankija koigi pakkujate vordse
kohtlemise ega avalda l|abirddkimiste kaigus saadud teavet
diskrimineerival viisil, mis vbiks anda Uhele pakkujale eelise teiste
pakkujate ees. Hankija ei avalda pakkuja esitatud
konfidentsiaalset teavet teistele labiradkimistes osalejatele ilma
pakkuja ndusolekuta.

Labiradkimisi voib pidada vastavalt hankija ja pakkujate
kokkuleppele, kas elektrooniliselt vdi koosoleku vormis. Suuliselt
peetud labiraakimised protokollitakse.

Labiraakimiste |6ppedes vdib hankija teha pakkujatele ettepaneku
I6plike, kohandatud pakkumuste esitamiseks.

4.5 Pakkumuste hindamine

Hankija hindab kdiki vastavaks tunnistatud pakkumusi. Hankijal on
Oigus vajadusel pakkumusi omavahel vérrelda.

Edukaks tunnistatakse majanduslikult soodsaim pakkumus
|&htudes kaesoleva dokumendi Lisas 5 esitatud
hindamiskriteeriumitest.

4.6 Pakkuja teavitamine
hankija otsustest ja
lepingu s6lmimine

Hankija esitab kdigile pakkujatele teate hankelepingu sdlmimise
kohta mitte hiljem kui 3 td6paeva jooksul alates lepingu
s6lmimisest.

Hankija s6lmib edukaks tunnistatud pakkumuse esitanud
pakkujaga t66votulepingu.

Vaikehankele lisatud dokumendid:

Lisa 1 Pakkumuse vorm

Lisa 2 Téovotulepingu eritingimused

Lisa 3 Lahteulesanne-tehniline kirjeldus
Lisa 4 Kuluarvestuse infoststeemi (KAIS) juhend

Lisa 5 Hindamiskriteeriumid




Pakkumuse vorm 1.9-10/4400

Pakkuja iildandmed

Lisa 1
vaikehankele

Pakkuja arinimi

Pakkuja registrikood

Pakkuja juriidiline aadress

Pakkuja esindaja lepingu allkirjastamisel

Pakkuja kontaktisik/ volitatud esindaja lepingu taitmisel -
nimi ning kontaktandmed (e-posti aadress, telefoninumber)

Pakkumuse maksumus kuluartiklite 1oikes

Kuluartikkel Uhik Uhiku hind | Uhiku arv | KOKKU (eurot)
KAIS juhendi tdiendamine* 1tk 1
Videokoolituste teostamine** 1 min 100

Pakkumuse maksumus (ilma kdaibemaksuta)

Kaibemaks:

Pakkumuse kogumaksumus (kdibemaksuga)

o > oD

e *tuua siin eraldi vélja KAIS juhendi tdiendamise teostamiseks eeldatav tundide arv ja 1
tunni maksumus, millel pakkumus pohineb
o **eelduslikult teostatakse 10 videokoolitust kestusega 10 min/ 1 video, tipne maht
selgub lepingu téditmise kdigus

téiendavale tasule pakkumuse lahtellesande alusel tehtava t66 eest.

Kinnitame, et kasutame lepingu taitmisel keskkonnahoidlikke lahendusi.

Kinnitame, et pakutav hind sisaldab kdiki tasusid ning pakkuja on teadlik, et tal ei ole Gigust

Kinnitame, et pakkumus on joéus vahemalt vaikehanke dokumendis margitud tahtaja.

Kinnitame, et pakkuja on teadlik, et hankija ei kasuta arveldamises ettemaksu.

Kinnitame, et oleme meeskonna komplekteerimisel jarginud vdrdse kohtlemise ja mitte-
diskrimineerimise pohimétteid.

Kinnitame, et pakkuja on teadlik, et tal tuleb markida pakkumuses, milline teave on pakkuja

arisaladus ja pdhjendada seda ning selle ndude mittetaitmisel kannab pakkuja riisikot, et hankija
avalikustab pakkumuse sisu, mida ei ole arisaladuseks margitud.



Lisa 2 vaikehankele

TOOVOTULEPINGU NR 1.9-10/4400 ERITINGIMUSED

Eesti Vabariik, Rahandusministeeriumi kaudu, registrikood 70000272, asukoht Suur-Ameerika 1,
10122 Tallinn, keda esindab [ees- ja perekonnanimi] (edaspidi nimetatud ,tellija“) ja

[Jur.isiku voi FIE arinimi], registrikood [number], asukoht [aadress], keda esindab [ees- ja
perekonnanimi] (edaspidi nimetatud “t66vétja”),

edaspidi koos nimetatud ,pooled” ja eraldi ,pool,

sOlmisid kaesoleva to60votulepingu (edaspidi “leping”) alljargnevas:

1. Lepingu objekt

Lepingu objektiks on t66vdtja poolt KAIS koolitusmaterjalide loomine lahtudes vaikehanke ,Koolitused
Rahandusministeeriumi kuluarvestuse infosisteemi (KAIS) kasutajatele® dokumentidest (edaspidi
,00d“). Too6de tapsem kirjeldus on toodud lepingu lisas 1 (tehniline kirjeldus) ja lisas 2 (t66votja
pakkumus).

2. To6ode teostamise aeg ja tahtpaevad
2.1. Toovotja kohustub teostama lepingu objektiks olevad t66d hiliemalt 16.12.2024. Toode
teostamise tapsem ajakava lepitakse kokku poolte avakohtumisel. Pooled véivad lepingu
taitmise kaigus ajakava muuta, tapsustada ja kohandada.
2.2. Pooltel on pdhjendatud vajaduse korral (mh tellija enda tegevustest tulenevatest vdi koostdos
ilmnenud takistustest) vdimalik td6de teostamise tahtaega pikendada kuni 60 paeva.

3. Lepingu hind

3.1. Lepingu alusel t66vdtja poolt teostatavate t66de eeldatav kogumaksumuseks on [numbritega]
eurot, millele lisandub kaibemaks digusaktidega satestatud korras, valja arvatud punktis 3.3
nimetatud juhul (edaspidi nimetatud ,lepingu hind®).

3.2. Tellija tasub tdovotjale osamaksetena vastavalt teostatud ja vastu voetud t66de eest pakkumuses
esitatud Uhikuhindade alusel:

3.2.1. juhendi tdiendamine ... eurot/tk;
3.2.2. videokoolituste loomine ... eurot/minut, tasumine vastavalt Tellijaga kooskoélastatud
ké&sikirjades kokkulepitud tegelikule minutite arvule

3.3. Kui pakkumuse esitamise ajal ei olnud t66vdtja kdibemaksukohustuslane vai tal ei olnud kohustust
kaibemaksu arvestada, kuid selline kohustus tekkis parast pakkumuse esitamist vdi lepingu
taitmise kaigus, peab t00votja arvestama, et lepingu hind sellest kdibemaksu vorra ei suurene.

3.4. Lepingu hind on I8plik ja sisaldab kdéiki lepingu taitmise kulusid, sh tasu autoridiguste eest.

3.5. Lepingu hind tasutakse parast t66de vastuvdtmist tellija volitatud esindaja poolt. Tasumine toimub
osamaksetena poolte allkirjastatud Uleandmise-vastuvétmise aktide alusel vastavalt esitatud
arvetele.

3.6. Tdovdtja esitab Tellijale arve e-arvena. E-arvet on véimalik saata e-arvete operaatori vahendusel.
E-arve loetakse laekunuks selle operaatorile laeckumise kuupaevast.

4. Eriséatted

4.1. Lisaks uldtingimustes satestatule kohustub t66votja:

4.1.1. pakkumuses esitatud meeskonnaliikmete vahetumise korral tagama, et t66d teostavad vahemalt
vaikehanke dokumentides ndutud padevuse ja kogemusega isikud. Meeskonnaliikme
vahetumise vajadustest tuleb tellija esindajat teavitada esimesel vdimalusel ning esitada uue
meeskonnaliikme padevust ja kogemust tdendavad andmed ja dokumendid. Meeskonnaliikmete
vahetamiseks on vajalik tellija ndusolek. Teavitus ja ndusolek esitatakse kirjalikku taasesitamist
vBimaldavas vormis;

4.1.2. t66 teostamisel tegutsema soéltumatu eksperdina ning 1&htuma oma parimatest valdkondlikest
teadmistest, kogemustest ja meetoditest. T6Ovotja kohustub lepingu tditmisel tagama, et
mistahes temapoolne ari- vdi muu tegevus ei ole suunatud kolmandate isikute huvide
esindamisele. Kaesolevas punktis satestatud huvide konflikti valtimise kohustuse rikkumise korral
on tellijal digus nduda todvdtjalt leppetrahvi kuni 20% lepingu hinnast. Samuti on tellijal 6igus
kirjeldatud juhul leping erakorraliselt ihepoolselt I6petada.

4.2. Lisaks uldtingimustes satestatule kohustub tellija:



4.2.1. tegema toovotjale kattesaadavaks koik tema kasutuses olevad t66 teostamiseks vajalikud
materjalid, juhendid, analtusid vm.

4.3. Toovotja, sh tema todtaja, ametnik kui temaga mistahes muus lepingulises suhtes olev lepingu
taitmisel osalev isik teavitab tellija todalase tegevusega teatavaks saanud Euroopa Liidu diguse
rikkumisest e-posti aadressil vihje@fin.ee. Tellija tagab tdédalase tegevusega teatavaks saanud
Euroopa Liidu diguse rikkumisest teavitaja kaitse. Rikkumisest teavitamise ja teavitaja kaitse
tagamise &iguslike aluste ning kohustuste rikkumisel kohalduva vastutuse osas lahtuvad
pooled Todalasest Euroopa Liidu diguse rikkumisest teavitaja kaitse seaduses satestatust.

5. Volitatud esindajad

5.1. Tellija volitatud esindajaks lepingu taitmisega seotud kisimustes on [ees- ja perekonnanimi],
tel [number], e-post [aadress], vOi teda asendav isik.

5.2. Tédvdtja volitatud esindajaks lepingu taitmisega seotud kisimustes on [ees- ja perekonnanimi],
tel [number], e-post [aadress].

6. Lepingu lisad

Lepingu juurde kuuluvad allkirjastamise hetkel lisadena alljargnevad dokumendid:
6.1. Lisa 1 —tehniline kirjeldus;

6.2. Lisa 2- kuluarvestuse infoststeemi (KAIS) juhend

6.3. Lisa 2 — t66vdtja pakkumus.

7. Muud satted

7.1. Lepingu osaks on lisaks kaesolevatele eritingimustele ja nende lisadele t66vdtulepingute
dldtingimused. T66vaotja kinnitab, et on Uldtingimustega tutvunud paberkandjal véi elektroonselt
Rahandusministeeriumi kodulehel aadressil: https://fin.ee/media/2683/download ning tal oli
vdimalik nende kohta klsida selgitusi ja teha ettepanekuid eritingimustes Uldtingimuste
kohaldamata jatmiseks v6i muutmiseks. Pooled kinnitavad, et kdik tldtingimused on madistlikud
ega saa seetéttu olla tlhised.

7.2. Kui konkreetsest sattest ei tulene teisiti, tdhendab moiste ,leping” lepingu eritingimusi ja
uldtingimusi koos koikide lisadega. Lepingu dokumentide prioriteetsus on jargmine: eritingimused
(), lepingu lisad (Il) ja tldtingimused (lIl). Vastuolude korral lepingu dokumentide vahel prevaleerib
prioriteetsem dokument. Lepingu s6lmimisega kaotavad kehtivuse koik t66votja hinnapakkumises
vdi muus sarnases dokumendis sisalduvad tingimused niivérd, kuivérd need on vastuolus lepingu
eritingimuste ja Gldtingimustega.

7.3. Leping allkirjastatakse digitaalselt.

Tellija Toovotja

/allkirjastatud digitaalselt/ /allkirjastatud digitaalselt/
Tel: 611 3558 Tel: [number]
E-post: info@fin.ee E-post: [aadress]
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